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[AUTORIZACIONES
Autorizaciones de Compra Directa y Traslados de Medicamentos Monopolio del Estado
Soliitud ylo Comunicacidn X paf Documentos que soportan la expedicion de las autorizaciones para garantizar la oportuna dispensacion de los medicamentos dell
Estado en el territorio nacional a través de los traslados interdepartamentales y el acceso a los medicamentos del Estado a través|
008 [Autorizacién de Compra Directa y Traslado Interdepartamentales X pdf de la autorizacion de la compra directa al FNE a los establecimientos que lo requieran a nivel nacional de acuerdo con lo previsto
001 1 4 en la Resolucion 1478 de 2006 expedida por el Ministerio de Salud y Proteccion Social. El tramite se cierra con el oficio de|
respuesta a la solicitud radicada en el sistema Orfeo, razon por la cual, una vez culminados los tiempos de retencion un (1) afiof
Fotocopia de la Resolucion de Inscripcion del Usuario Solicitante ante el Fondo Rotatorio de X X pdf en Archivo de Gestion y cuatro (4) afios en Archivo Central, se elimina teniendo en cuenta que la informacion se compila en elf
i Informe de Gestion de la Direccion de Medi y jias en Salud. La elir ion de los debera realizarse|
de acuerdo con el procedimiento establecido en el Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la Nacion.
Copia de Rut X pdf
INFORMES
Informes de Asistencia Técnica y Administrativa a los Fondos Rotatorios de
Estupefacientes X paf, doc
Informe do Asistoncia Taonica Do que soportan las visitas realizadas a los Fondos Rotatorios y que evidencian el seguimiento y apoyo a estas|
pdf, doc entidades. La informacion es consolidada en el informe de gestion de la oficina productora. Este tramite cierra con el acta de laf
010 1 4 X visita, razon por la cual, una vez culminados los tiempos de retencion un (1) afios en Archivo de Gestion y cuatro (4) afios en|
Listado de asistencia a Reuniones Archivo Central, se elimina teniendo en cuenta que la informacion se compila en el Informe de Gestion de la Direccion def
X pdf, doc y jias en Salud. La eliminacion de los debera realizarse de acuerdo con el procedimiento]
en el Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la Nacion.
Acta de Visita Inspeccion Fondos Rotarios de Estupefacientes
X pdf, doc
Informes de Distribucién de io del Estado
Informe analisis de distribucion FRE Documentos que reflejan la gestion misional del Fondo y su contenido informativo puede ser utilizado en estudios sobre el manejof
013 2 8 X X pdf, doc X X de medicamentos monopolio del Estado. Este tramite cierra con el informe, una vez culminado el tiempo de retencion, se|
procedera a su digitalizacio on total por formar parte de la memoria Institucional, por ser una serie documental
Informe de Gestion 6nica se requiere de la 6n del MSPS para ion y ion de la serie.
X xls
Informes de Seguimiento a los Fondos Rotatorios de Estupefacientes
112
Informe Consolidado FRE Mensual X Xls
— D« que evidencian el seguimiento, evaluacion y control de la gestion realizada por los Fondos Rotatorios de
D
Informe de D de de MCE X xs i FRE. Su contenido informativo puede ser utilizado en estudios sobre el manejo de medicamentos monopolio dell
024 Informe de Gestion Disponibilidad y Accesibilidad FRE MME 2 8 X X s X X Estado. Este tramite cierra con el informe, una vez culminado el tiempo de retencion, se procederé a su digitalizacion y|
on total por formar parte de la memoria Institucional, por ser una serie documental electronica se requiere de laf
Informe Mensual de los FRE X Xls 6n del MSPS para iony 6n de la serie.
Informe de Datos Gréficos de los FRE X Xls
Programa de Capacitaciones FRE X Xls
Informes de Seguimiento y Control de Buenas Précticas de Almacenamiento (BPA)
- — — Do que registran el y control a las de recepcion y de los i dell
Lista de Verificacion de BPA FNE Auditorias Internas X 4 doc Estado para asegurar su conservacion y proteccion durante su periodo de vida (til y garantizar las caracteristicas de calidad,|
pdt seguridad y eficacia de los mismos. La informacion es consolidada en el informe de gestion de la oficina productora. Este tramite|
028 Acta do Audioa 1 4 X cierra con informe de auditoria, razon por la cual, una vez culminados los tiempos de retencion un (1) afios en Archivo de Gestion|
X pdf, doc y cuatro (4) afios en Archivo Central, se elimina teniendo en cuenta que la informacion se compila en el Informe de Gestion de la|
! Direccion de i y Tecnologias en Salud. La inacion de los debera realizarse de acuerdo con ell
Informe de Auditoria procedimiento establecido en el Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la Nacion.
X pdf, doc
|REGISTROS
Registros Actividades técnicas
de X pdf
Protocolos de estabilidad X pdf
Informe de estabilidad X pdf Documentos de control que permiten al FNE garantizar que cada Registro Sanitario permanezca vigente para que pueda realizar
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Protocolo de Validaciones X pdf permanecer cinco (5) afios en el archivo de gestion, un (1) afio en el Archivo Central, posterior se elimina teniendo en cuenta que|
001 2 6 la informacion se compila en el Informe de Gestion de la Direccion de Medicamentos y Tecnologias en Salud y la informacién|
Batch record X pdf
X registrada es solamente de control y seguimiento de los registros sanitarios de los cuales el Fondo es el titular. Este trémite tiene|
Informe de validacion X pdf un cierre por vigencias La eliminacion de los documentos debera realizarse de acuerdo con el procedimiento establecido en el
— H— Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la Nacion.
216 Acta de recepcion X ot
Factura X pdf
Documentos de pagos (Parafiscales, Certificado Junta central de contadores, acta de liberacion, Bl
informe de ejecucion y certificado de pago parcial) X paf
rRegistros de Arte Medicamento
Caja del medicamento X pdf Documentos que evidencian el seguimiento, evaluacion y control de la gestion realizada por los Fondos Rotatorios de]
| i FNE. Su contenido informativo puede ser utilizado en estudios sobre el manejo de medicamentos monopolio dell
002 Inserto 2 6 X X pdf Estado. Este tramite tiene un corte por vigencias. Una vez culminado el tiempo de retencion, se procederé a su digitalizacion |
Tho d 1200 1 ion total por formar parte de la memoria Institucional, por ser una serie documental electronica se requiere de la|
po de presentacion X pdf on del MSPS para ony idacion de la serie.
Codigo de barras X pdf
|REPORTES
Reportes de Farmacovigilancia
Reporte de calidad M lio del Estad
eporte ce caldad Monopolo cel stado Documentos que evidencian la implementacion de un programa apropiado de Farmacovigilancia integrado con los nodos de
Farmacovigilancia y los Fondos Rotatorios de Estupefacientes que le permita la obtencion de informacion para el analisis|
respectivo y la toma de decisiones en relacion a la calidad y seguridad de los medicamentos monopolio del Estado, teniendo|
006 2 8 presente que la vigilancia se dé en toda la cadena del medicamento, la cual va desde la autorizacion de comercializacion hasta el
efecto que produce en la persona que lo toma. Este tramite finaliza de forma mensual por el aplicativo y se reasignan al Invima,|
X X X X pdf - - . . . N - .
una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y el archivo central, se procedera a su digitalizacion Y|
conservacion total en soporte papel y en medio técnico de acuerdo con las instrucciones que el Comité Institucional de Gestion y]
Desempefio o quien haga sus veces apruebe.
218
rReparles de Registros Sanitarios de Medicamentos del Estado
Base de Datos de Registros Sanitarios de Medicamentos del Estado Documentos de control que permiten al FNE garantizar que cada Registro Sanitario permanezca vigente para que pueda realizar
X xls la fabricacion y distribucion de los medicamentos monopolio del Estado. Debido a sus caracteristicas informativas debe
permanecer cinco (5) afios en el archivo de gestion, un (1) afio en el Archivo Central, posterior se elimina teniendo en cuenta que|
008 . - 5 1 X la i ion se compila en el Informe de Gestion de la Direccion de i y jias en Salud y la i 0
Base de Datos para el Célculo de Necesidades de MP, ER, My RS Monopolio del Estado registrada es solamente de control y seguimiento de los registros sanitarios de los cuales el Fondo es el titular. Este tramite]
culmina con el acto administrativo que emite el Invima el d técnico. La eliminacion de los debera realizarse}
X Xls de acuerdo con el procedimiento establecido en el Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la Nacion.
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